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CONFIGURACION DE CLIENTE DE CORREO
MS® OUTLOOK 2003°
Rev. 1.1

Siga los siguientes pasos para configurar su cuenta de correo electrénico:

1. Ingrese a la aplicacion MS Outlook. Si es la primera vez que inicia la aplicacion,
aparecera la siguiente ventana, en caso contrario, continte desde el paso 3:

Inicio de Outlook 2003 L |

Inicio de Outlook 2003

Este es el Asistente para inicio de Qutlook 2003, que le guiard
a través del proceso de configuracion de Outlook 2003,

< afrds | Siguiente > Cancelar

2. En este caso, seleccione la opcion Siguiente, donde podra ver la siguiente ventana:

Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electrdnico

Puede configurar Qutlook para conectar con un servidor de Microsoft Exchange Server, correo
electrdnico de Internet u otro servidor de correo electrdnico, éDesea configurar una cuenta de correo
electranico?

< fAtras I Siguiente = I Cancelar |

3. Seleccione la opcién Si, luego Siguiente, para acceder a la configuracién del tipo de
cuenta:
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Cuentas de correo electronico |

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el gue trabajara su nuewva cuenta de correa electronico,

" Seryidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas plblicas v compartir documentos,

" POP3
£ con un servidor de corren electronico POP3 para descargar el correo.

Conecte con un servidor de correa electrdnica IMAP para descargar el correa
eleckrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

" HTTP

Conecte con un servidor de correa electrdnica HTTP coma Hotmail para
descargar el corren eleckronico v sincronizar las carpetas de buzdn,

" Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de ktrabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< fAfras I Siguiente > I Cancelar

Tipos de cuenta:

POP3

La ventaja principal que tiene este protocolo es que las carpetas, mensajes y otras
opciones se guardan en la PC del cliente, con lo que es posible leer el correo recibido sin
estar conectado a la red. Ademas, al descargar los mensajes, se libera espacio en la
cuenta de correo, con lo existe menos probabilidades que los mensajes reboten por falta
de espacio.

IMAP

La principal diferencia respecto al anterior protocolo es que tanto los mensajes como las
carpetas se guardan en el servidor. Esto, que puede parecer un inconveniente, es muy
Util para conectarse desde PC compartidas, ya que los mensajes no pueden ser leidos
por terceras personas.

Luego seleccione Siguiente, donde encontrara la configuracién principal de la cuenta.
4. Para este paso, debera contar con los siguientes datos de su cuenta de correo

electrénico: nombre de usuario (es el mismo que la cuenta), clave y servidores entrante y
saliente.
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Configuracion de correo electrénico de Internet (IMAP)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: IJ,_,an Ferez Servidor de corren entrante (IMAP): IpopS.siglocero.com
Direccidn de correo ijerez@siglocero.com Servidor de correo saliente (SMTR): Ismtp.siglocero.com

electronico:

Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuatia: ijerez@siglocero.com
Contraseria: I*************

W Recordar contrasefia

L 08 S Mas configuraciones. ..
[ Iniciar sesion utilizando Autenticacion Q+I

de contrasefia de seguridad (SPA)

< Abrés i Siguiente > | Cancelar |

El ejemplo muestra la configuracion para el usuario jperez@siglocero.com (reemplace
siglocero.com por el nombre de dominio de su cuenta).

5. Antes de continuar, seleccione Mas configuraciones..., para acceder a la
configuracion de autenticacion de su cuenta. Seleccione la pestaia Servidor de salida,
y en la misma, la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.
Luego seleccione Aceptar.

Configuracion de correo electrdnico de Internet x|

Gereral Servidor de salida |Conexi6n | avanzadas |

v i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

&' Ukilizar la misma configuracién que mi servidar de corren de entrada

¢ TIniciar sesién utiizanda

Mambre de usuario; I

Contrasefia; I

¥ Recordar contraseria

™ | Iniciar sesidn utiizando Autenticacion sequra de contrasefia (SRA)

Acepkar I Cancelar |

6. En la ventana de configuracién de su cuenta, seleccione Siguiente para finalizar con
el proceso.
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iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para
canfigurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

==l

= fitras

7. Para salir, seleccione Finalizar.

A partir de este momento, su cuenta se encuentra configurada.
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